Zafgcznik

do Uchwaty Senatu
nr 32/2011 z dnia 26 wrzes$nia 2011 roku

Rozdziat I:

REGULAMIN
ODPLATNOSCI ZWIAZANYCH Z PROCESEM KSZTALCENIA
NA STUDIACH DOKTORANCKICH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

Postanowienia ogodlne

§1

1. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;
2) studia — studia doktoranckie;

3) doktorant — uczestnika studiéw doktoranckich.

2. Regulamin ma zastosowanie do obywateli polskich oraz do cudzoziemcéw, ktorzy —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa — mogg podejmowac i odbywac ksztatcenie
na zasadach obowigzujgcych obywateli polskich. Do cudzoziemcéw odbywajgcych
ksztatcenie na zasadach odptatnosci odmiennych niz zasady obowigzujgce obywateli
polskich stosuje sie odrebne przepisy.

3. llekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o dziekanacie, w odniesieniu do
Miedzywydziatowych Studiow Doktoranckich nalezy przez to rozumie¢ wiasciwag
jednostke obstugujgca ksztatcenie.

Rozdzial ll: Rodzaje optat i zasady ich pobierania

§2

1. W Uczelni pobierane sg nastepujgce optaty:
1) opfaty za swiadczone ustugi edukacyjne, w tym rowniez za zajecia dydaktyczne,
zwigzane z:

2)

3)

4)
5)

a)

b)

c)
d)

ksztatceniem na niestacjonarnych studiach, w tym przedtuzenie okresu zaliczania
semestru i przedtuzenie innych termindw zakonczenia sesji, powtarzaniem
semestru z powodu niezadowalajgcych wynikbw w nauce lub braku zaliczenia
w regulaminowym terminie;

powtarzaniem  semestru, przedtuzeniem okresu zaliczania  semestru
i przedtuzeniem innych terminow zakonhczenia sesji,
na stacjonarnych studiach z powodu niezadowalajgcych wynikow w nauce, braku
zaliczenia w regulaminowym terminie;

prowadzeniem studibw w jezyku obcym na studiach stacjonarnych
i niestacjonarnych;

prowadzeniem zajec nieobjetych planem studidw;

opfaty za sporzgdzanie dokumentéw zwigzanych z przebiegiem studiéw (w tym. m.in.
za wydanie legitymacji doktoranckiej, wydanie odpisbw w jezykach obcych),
wydawanie duplikatow;

optaty za zajecia wyréwnujgce roznice programowe lub zajecia wykraczajgce poza
plan danego kierunku studiéw — od 0s6b studiujgcych na niestacjonarnych studiach,
optata za wydanie karty bibliotecznej;

optaty za korzystanie z domu studenckiego;



6) optaty pobierane w zwigzku z ponownym wpisaniem na liste doktorantéw (np.
w zwigzku ze skresleniem z listy doktorantow w przypadkach przewidzianych
regulaminem studiow);
7) optaty na pokrycie kosztéw wezwan do =zapfaty, wysylanych do doktorantéw
w zwigzku z niedotrzymaniem terminu wniesienia optaty.
2. Wysokos¢ opfat, o ktérych mowa w ust.1 pkt. 2, ustalana jest zarzgdzeniem rektora.

§3

1. Opfaty, o ktorych mowa w §2 ust.1l pkt.1lit.b ustalane sg w oparciu o wysokos¢
semestralnej optaty za studia niestacjonarne.

2. Opfaty zwigzane z przediuzeniem okresu zaliczania semestru i przediuzeniem innych
terminéw zakohczenia sesji, nie sg pobierane za pierwsze dwa tygodnie przedtuzenia,
aza kazde kolejne rozpoczete dwa tygodnie przediuzenia obowigzuje optata
w wysokosci 1/8 odpowiedniej optaty semestralne;j. w zwigzku
Z zasadg okreslong w zdaniu poprzednim, opfata naliczana jest za kazde rozpoczete dwa
tygodnie okresu liczonego od pietnastego dnia po ostatnim dniu sesji wskazanym
w stosownym zarzgdzeniu rektora w sprawie organizacji roku akademickiego do
ostatniego dnia wskazanego w decyzji o przedtuzeniu okresu zaliczenia semestru
i przedtuzeniu innych termindéw zakonczenia sesji wigcznie.

3. W przypadku gdy tgczna kwota, ktérg zobowigzany bytby uisci¢ doktorant
z tytutu optat zwigzanych z powtarzaniem, ustalona na zasadach okreslonych w ust.2,
przewyzsza kwote odpowiedniej optaty semestralnej, od doktoranta pobierana jest opfata
réwna optacie semestralnej.

4. Optaty, o ktérych mowa w ust.1-2, oraz § 2 ust. 1 pkt. lit. a) wnoszone sg w terminie do
7 dni od wydania decyzji, przy czym informacje o ich wysokosci przekazuje do jednostki
wiasciwej do spraw rozliczen studentéw i doktorantéw wiasciwy dziekanat.

§4
Optaty, o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt.2, wnoszone sg przed wystgpieniem o wydanie
dokumentu.

§5

1. Opfata za zaliczenie przedmiotu w ramach wyréwnywania réznic programowych bez
uczestniczenia w zajeciach - na podstawie decyzji dziekana - ustalona jest jako kwota
ryczattowa.

2. W przypadku gdy w danym semestrze fgczna kwota, ktdrg zobowigzany bytby uiscic¢
doktorant z tytutu optat za zajecia wyrdwnujgce réznice programowe, przewyzsza kwote
semestralnej optaty zwigzanej z ksztatceniem, od doktoranta pobierana jest nizsza z tych
kwot (j. rowna semestralnej optacie za ksztatcenie).

§6
1. Optata, o ktéorej mowa w §2ust.1lpkt4, wnoszona jest w trybie okreslonym
w obowigzujgcych w Uczelni zasadach korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-
organizacyjnego.
2. Optaty, o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt.5, wnoszone sg miesiecznie, do 15 dnia miesiagca,
za ktory dokonywana jest wptata.

§7
1. Wniesienie wszystkich naleznych Uczelni optat jest warunkiem otrzymania karty
okresowych osiggnie¢ i zaliczenia semestru.
2. Fakt uzyskania przediuzenia okresu zaliczania semestru lub przedtuzenia innych
terminbw zakonczenia sesji nie zwalnia z obowigzku uiszczenia optaty za kolejny
semestr.



10.

11.

12.

13.

W przypadku nieuregulowania opfaty w terminie, za kazdy dzien opoznienia optaty
w stosunku do regulaminowego terminu pfatnosci, naliczane sg odsetki w wysokosci
czterokrotnosci stopy lombardowej NBP.

Niewniesienie optaty w ciggu 30 dni od ustalonego w niniejszym regulaminie terminu
dokonania opfaty, skutkuje skresleniem z listy doktorantéw, co uniemozliwia dalsze
korzystanie z ustug edukacyjnych.

Skreslenie z listy doktorantow nie zwalnia z obowigzku uiszczenia optaty za rozpoczety
semestr studidw, w czesci proporcjonalnej, a takze wszelkich innych optat naleznych
Uczelni za ustugi Swiadczone do momentu skreslenia.

Ponowne wpisanie na liste doktorantow mozliwe jest po uiszczeniu stosownej optaty za
semestr, odsetek naleznych za zwtoke, o ktérych mowa w ust.3, oraz optat, o ktérych
mowa w §2 ust.1 pkt.7.

Dziatania, o ktérych mowa ust.3-4, podejmowane sg réwniez w przypadku
niedotrzymania terminu wniesienia optaty, wyznaczonego decyzjg, o ktérej mowa
w §12 ust. 2 3.

Skreslenia z listy doktorantéw z powodu niewniesienia w terminie optaty za ksztatcenie
dokonuje kierownik studiéw.

Kwoty pieniezne wptacane przez doktorantéw w pierwszej kolejnosci bedg zaliczane
przez Uczelnie na poczet optat zalegtych.

Doktorant skreslony z listy doktorantéw lub doktorant, ktéry z innych przyczyn zakonczyt
ksztatcenie jest zobowigzany w ciggu 30 dni od daty zakonczenia ksztatcenia rozliczy¢
sie z Uczelnia.

Whiesienie wszystkich naleznych Uczelni optat zwigzanych z procesem ksztatcenia jest
warunkiem dopuszczenia doktoranta do obrony pracy doktorskiej.

Na potwierdzenie faktu, o ktérym mowa w ust.11, doktorant przedstawia dziekanatowi
stosowne zaswiadczenie z jednostki wtasciwej do spraw rozliczen studentow
i doktorantow.

W przypadku niewniesienia przez doktoranta naleznych Uczelni optat, Uczelnia moze
dochodzi¢ swoich naleznosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
réwniez na drodze sgdowe;.

Rozdziat lll: Sposéb wnoszenia optat

§8

. Z zastrzezeniem §9, optaty wnoszone sg na indywidualny wirtualny rachunek bankowy

doktoranta, ktérego niepowtarzalny numer umozliwia identyfikacje wptacajgcego
w systemie finansowo-ksiegowym Uczelni.

Numer indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego przyznawany jest doktorantom
po ztozeniu dokumentdw i przyjeciu na studia.

Informacje o numerze indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego doktoranta,
tytule wplaty oraz stanie rozliczen z Uczelnia dostepne sg na stronie internetowej
Uczelni.

Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego zakwalifikowania wptaty, powstate
w wyniku wpisania btednego numeru indywidualnego wirtualnego rachunku lub btednego
tytutu wplaty.

§9

Opfaty, o ktorych mowa w §2 ust.1 pkt.4 wnoszone sg na odrebny rachunek bankowy lub
w urzgdzeniu bankowym — wptatomacie zlokalizowanym na terenie Uczelni.

1.
2.

§ 10
Opfaty uwaza sie za dokonane z chwilg wptywu srodkow na rachunek bankowy Uczelni.
Podstawg dokonania przez Uczelnie czynnosci, za ktoére pobierana jest optata, jest wptyw
Srodkow na rachunek bankowy Uczelni.



3. W przypadku, jezeli studia nie zostang uruchomione z powodu zbyt matej liczby
kandydatéw, Uczelnia zwraca wszelkie dokonane na jej rachunek wptaty- w terminie do 2
miesiecy od ich dokonania.

Rozdzial IV.: Zasady wnoszenia optat za studia doktoranckie

§ 11

1. Opfaty semestralne za niestacjonarne studia doktoranckie wnoszone sg w nastepujacych
terminach:
1) za semestr zimowy — do 15 pazdziernika,
2) zasemestr letni — do 15 marca.

2. W przypadku ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow doktoranckich, doktoranta
obowigzuje uiszczenie opfaty za rozpoczety semestr studiow, w czesci proporcjonalnej,
a takze uiszczenie wszelkich innych optat naleznych Uczelni za ustugi Swiadczone
do momentu rezygnacji.

3. Za date rezygnacji ze studidbw przyjmuje sie date wplywu pisma o rezygnacji
do wiasciwego dziekanatu.

4. O kazdym fakcie zgloszenia rezygnacji ze studiow dziekanat zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ jednostke wilasciwg do spraw rozliczen studentow
i doktorantow.

Rozdziat V: Zwolnienia z obowigzku uiszczania optaty oraz przesuniecia terminéw

§12

1. Wszelkie zwolnienia z optat, przesuniecia terminu wniesienia optaty, roziozenie optaty
na raty, odbywajg sie wytgcznie na zasadach zawartych w niniejszym rozdziale.

2. Z zastrzezeniem ust. 3 oraz §13 ust.14, decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust.1,
podejmuje kanclerz po zaopiniowaniu przez kierownika dziatu rozliczen studentéw
i doktorantow.

3. W przypadku miedzywydziatowych studiow doktoranckich o zwolnieniach z opfat,
roztozeniu na raty decyduje rektor.

4. Podania w sprawach, o ktérych mowa w ust.1, sktadane sg za posrednictwem jednostki
wiasciwej do spraw rozliczen studentéw i doktorantow.

§13

1. Doktorant moze zosta¢ zwolniony z czesci optat za swiadczone przez Uczelnie ustugi
edukacyjne, o ktérych mowa w §2 ust.1l pkt.llit.a, za kolejny semestr studidw —
maksymalnie do 20 % wysokosci opfaty ustalonej w trybie §2 ust.2, z zastrzezeniem
ust. 4, 5, 6, 8, przy zachowaniu przepiséw ust. 9i11, w przypadku udokumentowanej
trudnej sytuacji materialnej lub okoliczno$ci losowych powodujgcych przejsciowg trudng
sytuacje materialng w rodzinie doktoranta.

2. Doktorant niepetnosprawny moze zosta¢ zwolniony z czesci optat za swiadczone przez
Uczelnie ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w §2 ust.l pkt.1llit.a — maksymalnie
do 30% wysokosci optaty ustalonej w trybie §2 ust.2, z zastrzezeniem ust. 4, 5, 7, 8, przy
zachowaniu przepisow ust.10,11 i 12.

3. Mozliwos¢ zwolnienia z opfat, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, przystuguje wytgcznie
doktorantowi, ktéry w catym przebiegu studidow, do momentu zlozenia podania
0 zwolnienie z optaty terminowo wnosit nalezne Uczelni opfaty oraz uzyskiwat zaliczenia
semestréw w terminach zgodnych z regulaminem studiow.



10.

11.

12.

13.

14.

Doktorant moze sie ubiegac o zwolnienie z czesci optaty semestralnej dwa razy w trakcie

toku studiow.

Mozliwos¢ zwolnienia z optat, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nie dotyczy doktorantéw | roku

studiéw doktoranckich.

Suma znizki, o ktérej mowa w ust.1 i otrzymywanych przez doktoranta stypendiow

w czesci przypadajgcej na semestr, nie moze przekroczy¢ 50% kwoty optaty

semestralnej, ustalonej dla odpowiednich studiéw w trybie §2 ust.2.

Suma znizki, o ktérej mowa w ust.2 i otrzymywanych przez doktoranta stypendiow

w czesci przypadajgcej na semestr, nie moze przekroczy¢ 40% kwoty optaty

semestralnej, ustalonej w trybie §2 ust.2.

W przypadku jednoczesnego korzystania ze zwolnien, o ktérych mowa w ust. 1i 2 suma

obydwu znizek i otrzymywanych przez doktoranta stypendiéw nie moze przekroczy¢ 50%

kwoty optaty ustalonej dla odpowiednich studiéw w trybie §2 ust.2.

Trudng sytuacje materialng, o ktérej mowa w ust. 1 doktorant zobowigzany jest

udokumentowac poprzez ztozenie:

1) kompletu aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych sytuacje rodzinng oraz
dokumentdéw niezbednych do wyliczenia dochodu na jedng osobe w rodzinie, zgodnie
z wymogami obowigzujgcego w Uczelni regulaminu pomocy materialnej dla
doktorantow,

2) innych dokumentéw wykazujgcych zaistnienie sytuacji i okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1.

Niepetnosprawnosé, o ktérej mowa w ust.2, doktorant zobowigzany jest udokumentowaé

poprzez ztozenie w jednostce wiasciwej do spraw rozliczen studentéw i doktorantow

orzeczenia o niepetnosprawnosci oraz innych dokumentéw z tym zwigzanych, a takze

dostarczy¢ opinie z Biura ds. Oséb Niepetnosprawnych.

Starajgcy sie o uzyskanie znizki, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 zobowigzany jest do ztozenia

stosownego podania, wraz z zaswiadczeniem z wiasciwego dziekanatu. Podanie

zaopiniowane musi by¢ odpowiednio przez organ samorzadu doktorantow. Jednostka

wtasciwa do spraw rozliczen studentow i doktorantdw zobowigzana jest do

zweryfikowania liczby zwolnien, o ktérych mowa w ust. 4.

Zarowno w semestrze zimowym, jak i w letnim, podania w sprawie ewentualnego

zwolnienia z opfat skladane mogg by¢ wylgcznie w terminach wyznaczonych

kazdorazowo przez Kanclerza przed rozpoczeciem roku akademickiego.

Podania ztozone w terminie innym niz okreslony w ust.12 rozpatrywane bedg wytgcznie

w sytuacji gdy okolicznosci powodujgce wystgpienie z wnioskiem o zwolnienie z optaty

nie byty mozliwe do przewidzenia we wskazanym w ust.12 terminie.

W szczegolnie uzasadnionych i udokumentowanych sytuacjach zyciowych doktoranta

rektor moze podjg¢ decyzje przekraczajgcg zakres zwolnienia, o ktéorym mowa

w ustepach poprzedzajgcych, po uzyskaniu opinii kanclerza i kierownika jednostki

wiasciwej ds. rozliczen studentéw i doktorantéw.

§ 14

Przesuniecie terminu wniesienia optaty, o ktérej mowa w §2 ust.1 pkt.1 lit.a lub roztozenie
jej na raty mozliwe jest wytgcznie na rzetelnie uzasadniony i udokumentowany wniosek
doktoranta, z zastrzezeniem ust.2.
Postanowienia ust.1 nie dotyczg opfat zwigzanych z powtarzaniem semestru, roku, itp.,
o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt.1 lit.a.
Whioski, o ktérych mowa w ust. 1, ztozone muszg zosta¢ w terminie:

1) w odniesieniu do optaty za semestr zimowy — do 30 wrzesnia,

2) w odniesieniu do optaty za semestr letni — do 28 lutego.
Niedotrzymanie terminu wyznaczonego decyzjg kanclerza lub rektora w sprawach,
o ktérych mowa w ust. 1, powoduje skutki, o ktérych mowa w §7 ust.3-7.



§ 15

1. Decyzje, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie zamieszczane sg na stronie
internetowej Uczelni, w wirtualnym dziekanacie, na indywidualnej stronie doktoranta.

2. Odwotania od decyzji w sprawach finansowych skfadane sg do rektora poprzez jednostke
wiasciwg ds. rozliczen studentow i doktorantéw w terminie 14 dni od ogtoszenia decyz;ji
na indywidualnej stronie doktoranta.

3. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przekazywane sg do jednostki wtasciwej do spraw
rozliczen studentéw i doktorantéw, a nastepnie do akt osobowych doktoranta.

§ 16
Optaty za wustugi edukacyjne Swiadczone przez Uczelnie mogg by¢ pobierane
w wysokosciach innych niz okre$lone w trybie §2ust.2 Ilub mogg by¢ pobierane
na zasadach innych niz okreslone w niniejszym regulaminie, w przypadku:

1) podpisania z instytucja zewnetrzng umowy, z ktorej wynikatoby iz w zamian
za okreslone swiadczenia Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia ksztatcenia dla
okreslonych oséb bezptatnie lub za optatg obnizona,

2) organizowania lub wspétorganizowania przez Uczelnie konkursow, w ktérych nagrodg
jest odbywanie studiow lub uczestnictwo w kursie doksztatcajgcym bezpftatnie lub
za opfatg obnizong,

3) podpisania z instytucja zewnetrzng umowy na wspdétorganizowanie ksztatcenia,
w ktérej instytucja ta zobowigzuje sie do przejecia czesci obowigzkéw zwigzanych
Z organizacjg procesu ksztatcenia.

§ 17
Nie przewiduje sie mozliwosci zwolnienia z optat, o ktéorych mowa w §2 ust.1 pkt. 6, 7.

Rozdziat VI: Postanowienia koncowe

§ 18

1. Pracownicy Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie podejmujgcy doksztatcanie
w Uczelni, wnoszg za zajecia dydaktyczne, o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt.1 lit.a, lit.c
i lit.d optaty w wysoko$ci 50% opfat ustalonych w trybie, o ktérym mowa w §2 ust.2,
z zastrzezeniem ust.3-4.

2. Postanowienia ust.2 nie dotyczg optat zwigzanych z powtarzaniem semestru, roku, itp.,
o ktérych mowa w §2 ust.1 pkt.1 lit.a.

3. 50% optata, o ktérej mowa w ust.2, dotyczy wylgcznie okresu zatrudnienia w Uczelni
w ramach stosunku pracy, co oznacza, iz w przypadku ustania stosunku pracy z Uczelnig
pracownik zobowigzany jest do uiszczenia petnej optaty za pozostaty okres ksztatcenia.

4. W celu prawidtowego zastosowania stawki optaty za ksztatcenie, w tym wiasciwego
naliczenia stosownej doptaty naleznej Uczelni lub zwrotu naleznego pracownikowi,
pracownik zobowigzany jest do przedstawienia stosownego zaswiadczenia z jednostki
wlasciwej do spraw pracowniczych zarowno w jednostce prowadzgcej obstuge
administracyjng procesu ksztatcenia (w odpowiednim dziekanacie lub sekretariacie),
jak i w jednostce witasciwej do spraw rozliczen studentéw i doktorantow.

§ 19
1. W przypadku rezygnacji z dalszego ksztatcenia lub skreslenia z listy doktorantow nalezng
Uczelni optate semestralng za ksztatcenie oblicza sie wedtug wzoru:



D
ON:OS.D

gdzie:

On - kwota nalezna Uczelni;

Os - opfata semestralna

De — liczba dni w okresie, w ktérym doktorant korzystat z ksztatcenia, {j. liczba dni
kalendarzowych od dnia rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych do dnia, o ktérym
mowa w §11 ust.3, bgdz do dnia skreslenia z innego powodu, wigcznie;
liczba dni w okresie, w ktérym odbywajg sie zajecia dydaktyczne, tj. liczba dni
kalendarzowych od dnia rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych do ostatniego dnia
zaje¢ dydaktycznych wigcznie;
Dniem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych lub dniem ich zakonczenia, o ktérym mowa
w ust.1, jest dzien wskazany w stosownym zarzgdzeniu rektora w sprawie organizacji
roku akademickiego.
. W przypadku obliczania optat naleznych Uczelni za ksztalcenie osoby bedacej
pracownikiem Uczelni, w sytuacji, gdy okres zatrudnienia nie pokrywa sie z okresem
ksztatcenia, obowigzujg zasady analogiczne do omoéwionych w ust.1-3.

Ds

§ 20

. Warunkiem  otrzymania  dokumentu  potwierdzajgcego  ukonczenie  studidw
(zaswiadczenia) jest uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

Na potwierdzenie faktu uregulowania wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni
nalezy uzyskaé stosowne zaswiadczenie z jednostki wiasciwej dla spraw rozliczen
studentéw i doktorantéw.

Przepis §7 ust.12 stosuje sie odpowiednio.

§21

. Zwroty kwot nadptaconych przez doktoranta nastepujg po okresie rozliczeniowym jakim
jest rok akademicki. Nadptata moze by¢ zaliczona (na wniosek doktoranta) na poczet
przysztych nalezno$ci lub zwrécona.

Nadptaty zwracane sg na osobisty rachunek bankowy doktoranta, po uprzedniej
pisemnej dyspozycji ztozonej w jednostce wiasciwej do spraw rozliczen studentow
i doktorantow.



