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WPROWADZENIE
—o--X

W tym przewodniku znajdziesz liste dziatan, ktéra pozwoli usystematyzowac informacje na temat procedur
zwigzanych z wyjazdem na wymiane miedzynarodowg. Prosimy o doktadne zapoznanie sie z jego trescia,

a najlepiej zachowanie tego dokumentu i szukanie w nim odpowiedzi na pytania, ktére pojawi¢ sie mogag
na réznych etapach przygotowania do wyjazdu, pobytu na stypendium oraz po powrocie do Polski.

SPIS TRESCI
—o-eX

WPROWADZENIE
SPIS TRESCI
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PRZED WYJAZDEM
W UCZELNI ZAGRANICZNEJ

PO POWROCIE Z WYMIANY MIEDZYNARODOWEJ




KOORDYNATORZY
oo X

Koordynator wyjazdu (institutional coordinator) — koordynator odpowiadajgcy za
kwestie administracyjne/logistyke w BPZ

Koordynator akademicki (academic coordinator) — pracownik naukowo-dydaktyczny,
z ktérym uzgodnicie program studiéw realizowany na wymianie miedzynarodowe;j
(dokument Learning Agreement)

Koordynatorzy wyjazdéw BPZ

e Bulgaria, Belgia, Francja, Niemcy, Portugalia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Wegry, Wtochy
(Erasmus+):

Justyna Mentel
tel. 12/ 293 55 52, justyna.mentel@uek.krakow.pl , pok. 1.2

e Austria, Chorwacja, Finlandia, Grecja, Cypr, Hiszpania, Holandia, Czechy, Turcja, Irlandia,
Islandia, Litwa, totwa, Estonia, Rumunia, kraje skandynawskie (Erasmus+), Szwajcaria
(stypendium rzadowe SEMP), Liechtenstein i Norwegia (Edukacja EOG):

Katarzyna Zimny

tel. 12/ 293 52 94, katarzyna.zimny@uek.krakow.pl, pok. 1.5

® Argentyna, Australia, Kanada, Korea Pd., Tajwan, Stany Zjednoczone, Meksyk, Peru,
Wietnam, Chiny, Japonia (umowy wielostronne), wyjazdy w ramach programu Double
Diploma:
Sylwia Rutkowska

tel. 12/ 293 54 72, sylwia.rutkowska@uek.krakow.pl, pok. 2.3

e Program CEEPUS, Transekonomik, Motdawia, Kazachstan, Rosja, Ukraina, Gruzja (umowy
wielostronne):

Matgorzata Trojanowska

tel. 12/ 293 52 94, malgorzata.trojanowska@uek.krakow.pl, pok. 1.5

e ENBS, STEP (Hiroshima University of Economics, Japonia):

Joanna Jackowska




tel. 12/ 293 52 86, joanna.jackowska@uek.krakow.pl, pok. 1.3

e FErasmus + poza UE, Liechtenstein i Norwegia (program Edukacja EOG):

Dominika Lemler

tel. 12/ 293 55 41, dominika.lemler@uek.krakow.pl, pok. 1.4

Z inicjatywy Stowarzyszenia Erasmus Student Network Polska zostata powotana osoba, petnigca role

Education Officer, ktéra wspiera studentéw w zakresie procedur przedwyjazdowych. W UEK role te petni
Emilia Orkisz ESN UEK (erasmus.uek@esn.pl).

Biuro Programéw Zagranicznych znajduje sie w budynku ,,Strézéwka”.

Godziny dyzuréw: poniedziatek — pigtek — 10-15


https://uek.esn.pl/
mailto:erasmus.uek@esn.pl

Koordynatorzy akademiccy

Kolegium Ekonomii, Finanséw i Prawa:

Analityka gospodarcza — dr hab. Pawet Ulman, prof. UEK

Przedsiebiorczos¢ i innowacje w gospodarce - dr hab. Maria Urbaniec, prof. UEK
International Business — dr Marta Ulbrych

Ekonomia — dr Dorota Kawiorska

Miedzynarodowe Stosunki Gospodarcze (EBM i studia magisterskie - bez wybranej specjalnosci) —
mgr Sylwia Szkotut

Miedzynarodowe Stosunki Gospodarcze (Handel zagraniczny) — mgr Krystian Bigos

Europeistyka - dr Magdalena Zajgczkowska

Audyt finansowy oraz Finanse i rachunkowos$¢, | stopien, sem 5 i 6- specjalno$¢: Rachunkowos¢ i
rewizja finansowa, Doradztwo podatkowe oraz Finanse i rachunkowos$é, Il stopien, sem.2 oraz sem.
314 - specjalnosci: Rachunkowos$¢ i rewizja, Rachunkowos¢ menedzerska, Doradztwo podatkowe,
Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych - dr hab. Marcin Kedzior, prof. UEK

Prawo — mgr Pawet Dyrdut

Bankowos¢ i zarzadzanie ryzykiem, Finanse i rachunkowosé¢, | stopien, sem. 5 i 6 - specjalnos¢:
Bankowos¢ oraz Bankowos¢ inwestycyjna, korporacyjna i cyfrowa - dr Piotr Karas

Rynki finansowe, Finanse i rachunkowos¢, | stopien, sem. 5i 6 - specjalnos¢: Rynki finansowe - dr
hab. Andrzej Zyguta, prof. UEK

Finanse i Rachunkowos¢, | stopien, sem. 2, 3 i 4 oraz sem. 5 i 6 — specjalnosci: Finanse i
administracja publiczna, Corporate Finance & Accounting oraz Finanse i rachunkowo$¢, Il stopieh,
sem. 2-4, specjalno$é: Corporate Finance & Accounting - dr Katarzyna Mikotajczyk
(koordynator.finanse @uek.krakow.pl)

Zarzadzanie finansami panstwa i samorzgdu terytorialnego, Finanse i Rachunkowos$¢ — | stopien —
specjalnosé: Finanse przedsiebiorstw, |l stopien - sem. 3 i 4 — specjalnos¢: Finanse przedsiebiorstw
- dr Barbara Grabinska

Kolegium Gospodarki i Administracji Publicznej:

Gospodarka i administracja publiczna — dr Michat Kudtacz

Administracja — mgr Anna Gomola

Global business services — dr Norbert Laurisz

Studia miejskie — dr Michat Wisniewski

Socjologia — dr hab. Katarzyna Warminska-Zygmunt, prof. UEK

Gospodarka Przestrzenna — dr inz. Dorota Jopek


mailto:koordynator.finanse@uek.krakow.pl

Stosunki Miedzynarodowe — dr Dominika Karwoth — Zielinska

Kolegium Nauk o Zarzadzaniu i Jakosci:

Organizacja i zarzadzanie - studia menedzerskie, Inzynieria Organizacji i Zarzgdzania, Zarzgdzanie
zasobami ludzkimi — dr Grzegorz tukasiewicz

Marketing i komunikacja rynkowa, Turystyka i rekreacja, Modern Business Management - dr Karolina
Orzet

Rachunkowos¢ i controlling, Innowacje w biznesie - dr Zofia Grédek-Szostak
Informatyka stosowana, Applied Informatics - dr Pawet Konkol

Logistyka miedzynarodowa (I stopien studiéw), Logistyka (Il stopien — specjalnos¢: Logistyka
przedsiebiorstw miedzynarodowych, Business Logistics) — dr Marta Zi6tko

Zarzadzanie miedzynarodowe, Zarzadzanie — dr Agnieszka Zak
Zarzadzanie projektami — mgr Matgorzata Zakrzewska
Towaroznawstwo, Innowacyjnos¢ produktu i Zarzadzanie i inzynieria produkcji, Logistyka

miedzynarodowa (Il stopien studiéw), Logistyka (Il stopien — specjalno$¢: Menedzer logistyki) - dr
inz. Joanna Ptasinska-Marcinkiewicz



PRZED WYJAZDEM
So--X

PROSIMY O BEZWZGLEDNE PRZESTRZEGANIE WSZYSTKICH TERMINOW
WYZNACZONYCH PRZEZ BPZ ORAZ UCZELNIE ZAGRANICZNA,.

BPZ nie posredniczy w organizowaniu zakwaterowania za granicg. Niektore uczelnie oferujg
zakwaterowanie w akademikach (zazwyczaj informacja o takiej mozliwosci znajduje sie na stronie danej
uczelni lub w materiatach od koordynatora z uczelni zagranicznej), jednak zatatwiasz to we wiasnym
zakresie.

Kazdy student zobowigzany jest do zapoznania sie z warunkami legalizacji pobytu w kraju, do ktérego
wyjezdza. Informacje na temat legalizacji pobytu w danym kraju znajdujg sie na stronach
ambasad/konsulatow.

Studenci, ktérzy potrzebujg wizy, powinni otrzymac list akceptacyjny w oryginale z uczelni przyjmujace;.
Informacje dla migrantéw w Polsce pod adresem: www.migrant.info.pl

|. Wystanie nominacji do uczelni zagranicznej

Pierwszym krokiem w formalnosciach zwigzanych z Twoim wyjazdem jest przestanie przez koordynatora
BPZ nominacji do uczelni partnerskiej. Od tego momentu mozesz zacza¢ otrzymywac rézne powiadomienia
zwigzane z procesem aplikacyjnym od koordynatora z uczelni zagranicznej.


http://www.migrant.info.pl/

Il. Wypetnienie aplikacji uczelni zagranicznej

Informacje dotyczace procedury aplikacyjnej otrzymasz od koordynatora z uczelni partnerskiej. Aplikacje i
inne wymagane dokumenty nalezy odesta¢ w wyznaczonym terminie wg wytycznych przestanych przez
koordynatora zagranicznego.

Il. Dokumenty, ktére nalezy przygotowac i ztozy¢ przed wyjazdem na wymiane:

Podanie o przyznanie indywidualnego trybu odbywania zaje¢ (ITZ) na semestr lub rok (w
zaleznosci od programu).

Wypetniony dokument nalezy wysta¢ do dziekanatu poprzez USOS. Do podania nalezy dotgczy¢
zaswiadczenie o zakwalifikowaniu na wymiane uzyskane u wtasciwego koordynatora w BPZ.

Online Learning Agreement (OLA)

OLA to cyfrowe rozwigzanie stworzone przez uczelnie i studentéw, przy wsparciu Komisji
Europejskiej, stuzgce do jednego z najwazniejszych etapow kazdej wymiany w ramach programu
Erasmus+ prawidlowego zarzgdzania Porozumieniem o programie zaje¢ w przyjazny dla
uzytkownika sposob.

Postepuj zgodnie z instrukcja.

Nalezy wybra¢ kursy na sume minimum 30 punktéw ECTS na jeden semestr (60 ECTS na rok).
Jesli w planie studiéw w UEK przewidziane jest seminarium, to liczba punktéw ECTS koniecznych
do uzyskania w innej uczelni pomniejszona jest o liczbe punktéw ECTS przewidzianych za realizacje
seminarium.

Prosimy o zapoznanie sie z regulaminem studiéw (strony: 6, 7, 16, 17, 23,24).

Wybor przedmiotéw koniecznie uzgodnij ze swoim Koordynatorem Akademickim.

Przedmioty, ktére planujesz podjg¢ w uczelni przyjmujgcej wprowadz do tabeli A.
Mozesz wskazac link do strony uczelni partnerskiej, gdzie znajduje sie oferta dydaktyczna uczelni i
sylabusy.

Przed wyborem kurséw zapoznaj sie z opisami przedmiotow ze swojego kierunku w UEK z
semestru, w ktérym wyjezdzasz na wymiane. Szczegdlng uwage zwrdé na efekty ksztatcenia, jakie
nalezy uzyska¢ w danym semestrze.

Aby uzyskac¢ opisy przedmiotéw realizowanych w semestrze wyjazdowym, wybierz kierunek oraz
semestr rozpoczecia studiow w UEK z ponizsze;j strony:
https://planystudiow.uek.krakow.pl/index.php

Do tabeli B wprowadz przedmioty z UEK, ktére zostang Ci zaliczone po powrocie, a ktére wyznaczy
Koordynator akademicki.

Koordynator akademicki poinformuje Cie, ktére przedmioty bedziesz musiat/a zaliczyé po
powrocie ze stypendium np. seminarium, jezyk obcy, przedmioty specjalnosciowe itp.

Jezyki obce realizowane w uczelni zagranicznej zostang Ci zaliczone, jesli:


https://learning-agreement.eu/
https://sg-cdn.uek.krakow.pl/file/root/akty-prawne/uchway-senatu/za.-1-do-us_45_2019.pdf
https://planystudiow.uek.krakow.pl/index.php
https://planystudiow.uek.krakow.pl/index.php

1.

lub:

e zgodnie z programem studidw obowigzujagcym w Uniwersytecie masz zrealizowac
lektoraty na danym roku studidw podczas odbywania stypendium — w takiej sytuacji
zaliczone zostang Ci maksymalnie dwa jezyki zrealizowane podczas pobytu za granica,

e ukonczyte$/as lektoraty w UEK — w takiej sytuacji zaliczony zostanie Ci maksymalnie
jeden jezyk zrealizowany podczas pobytu za granicg (taki, ktérego wczesniej nie
realizowates/as w UEK) lub jezyk stanowigcy kontynuacje jezyka na poziomie wyzszym
niz studiowany w UEK.

Kazdy student wypetnia Online Learning Agreement (OLA) niezaleznie od tego, czy wypetniat
juz podobny dokument w momencie aplikowania do uczelni zagraniczne;j.

Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy

Wszystkie dokumenty muszg by¢ wypetnione komputerowo. Obowigzkiem kazdego studenta
jest ztozenie wyzej wymienionych dokumentéw w BPZ min. dwa tygodnie przed planowanym
wyjazdem na wymiang. Prosimy o sktadanie wytgcznie KOMPLETU dokumentow.

Kwestionariusz stypendysty

Kopia listu akceptacyjnego z uczelni zagranicznej. Po wystaniu aplikacji otrzymasz
akceptacje uczelni zagranicznej w postaci e-maila czy tez listu akceptacyjnego (letter of
acceptance). Taki dokument jest szczegdlnie wazny dla os6b ubiegajgcych sie o wize.

Kopia podpisanego przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Instytutu podania o przyznanie
indywidualnego trybu odbywania zaje¢ (ITZ).

Kopia zgody promotora na wyjazd (jesli dotyczy). Brak wzoru podania

Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego EKUZ (kopia) — uzyskasz jg w oddziale
Narodowego Funduszu Zdrowia. Wyrabia sie jg na podstawie zaswiadczenia o
zakwalifikowaniu na wymiane, wydanego przez BPZ oraz dodatkowych dokumentow
wymaganych przez NFZ. Karta EKUZ upowaznia do korzystania z opieki medycznej za
granicg w Unii Europejskiej, ale nie ubezpiecza od nieszczesliwych wypadkow, dlatego
musisz posiada¢ dodatkowe ubezpieczenie, np. karte EURO26, ISIC itp. Osoby
nieuprawnione do otrzymania karty EKUZ musza wykupi¢ inne ubezpieczenie zdrowotne na
czas pobytu na wymianie. Studenci wyjezdzajgcy do krajéw spoza Unii Europejskiej
zobowigzani sg do wykupienia ubezpieczenia zdrowotnego i NW we wiasnym zakresie — kopie
nalezy dostarczy¢ do BPZ.

Kopia dodatkowego ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow (NNW) |
kosztow leczenia, np. Euro 26 / ISIC

Rejestracja w systemie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych
(dotyczy oséb posiadajgcych obywatelstwo polskie) — opcjonalnie.

Stypendysci programéw: Erasmus+/Double Diploma po zlozeniu powyzszych
dokumentéw podpisujg umowe finansowg. Tylko studenci z kompletem dokumentéw moga
podpisa¢ umowe. O zamiarze podpisania umowy nalezy powiadomi¢ mailowo lub
telefonicznie wiasciwego koordynatora z BPZ min. trzy dni wczesniej . Do przygotowania


https://bpz.uek.krakow.pl/files/document/661/AAKwestionariusz_Questionnaire%20(1).doc
http://www.nfz.gov.pl/dla-pacjenta/zalatw-sprawe-krok-po-kroku/jak-wyrobic-karte-ekuz/
https://odyseusz.msz.gov.pl/

umowy niezbedna jest informacja o dtugosci semestru. Bez podpisania umowy student/ka nie
moze wyjechac na wymiane. Umowe nalezy koniecznie podpisa¢ osobiscie.

IV. Granty i kwestie finansowe

W ramach niektérych programéw oferowane sg granty finansowe - szczegoty
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Erasmus+ KA131/Double Diploma oraz Erasmus+KA171:

Studenci, ktérym przydzielony zostat grant w ramach programu Erasmus+ KA131, Erasmus+ KA171
powinni przesta¢ nastepujgce informacje na adres lena.kolasa@uek.krakow.pl:

- adres i nazwa banku

- adres zamieszkania, ktéry byt podawany przy zaktadaniu konta

- doktadny nr rachunku tj. symbol IBAN, kod banku, nr osobisty wtasciciela rachunku
- kod SWIFT - dla rachunkéw zagranicznych.

Informacje w formie papierowej nie bedg przyjmowane. UEK posiada $rodki na wyptate grantow dla
studentow w EURO.

W ramach programu Erasmus+ KA131 mozna otrzyma¢ dodatek z tytutu GREEN
TRAVEL . Dofinansowanie (50 Euro plus wsparcie indywidualne) bedzie dotyczylo oso6b
wyjezdzajacych na wymiane 2z wykorzystaniem niskoemisyjnych s$rodkéw transportu (pociag,
autobus lub wspolne korzystanie z samochodu - o$wiadczenie).

Wyjazd oséb pobierajacych w momencie rekrutacji stypendium socjalne w UEK lub z orzeczonym
stopniem niepetnosprawnosci bedzie finansowany z projektu Erasmus+ KA131 (student/-tka otrzyma
dodatkowo kwote 250 € na kazdy miesigc pobytu). Dofinansowanie bedzie wyptacane w EURO.

Grant wyptacany jest w minimum dwaoch ratach.
Erasmus+ KA131/Double Diploma:

Pierwsza rata wysokosci ok. 80% wyptacana jest przed wyjazdem, po dopetnieniu formalnosci i
podpisaniu umowy. Podstawg wyptaty ostatniej raty grantu (ok. 20%) bedzie dopetnienie formalnosci
w BPZ do trzech tygodni po zakonczeniu stypendium (wg dat w umowie).

Erasmus+KA171:

Pierwsza rata wysokosci ok. 70% wyptacana jest przed wyjazdem, po dopetnieniu formalnosci i
podpisaniu umowy. Podstawg wypfaty ostatniej raty grantu (ok. 30%) bedzie dopetnienie formalnosci
w BPZ do dwdch tygodni po zakonczeniu stypendium (wg dat w umowie). Przy niedopetnieniu
warunkow programu Erasmus+ zawartych w umowie, nalezy liczy¢ sie z czesciowym lub
catosciowym zwrotem grantu.

Szwajcaria (SEMP) — grant przyznawany jest przez uczelnie przyjmujgca po spetnieniu okreslonych
Wymogow.

Studenci zakwalifikowani na wymiane miedzynarodowg, ktorzy optacajg czesne za studia mogg
stara¢ sie o czesciowe zwolnienie z optaty za ustuge edukacyjng kierujgc pismo do Dyrektora


http://bpz.uek.krakow.pl/studia-stypendia/wymiany-studenckie.html
https://bpz.uek.krakow.pl/files/document/678/GREEN%20TRAVEL_2022.docx
https://bpz.uek.krakow.pl/files/document/678/GREEN%20TRAVEL_2022.docx
https://bpz.uek.krakow.pl/files/document/679/O%C5%9Bwiadczenie_przed%20wyjazdem_GREEN%20TRAVEL%20(1).docx

Departamentu  Finanséw i Zamowieh  Publicznych - wzo6r dostepny na  stronie:
https://uek.krakow.pl/studenci/oplaty-za-studia

W UCZELNI ZAGRANICZNEJ
So--X

W czasie catego pobytu na wymianie bardzo prosimy o regularne sprawdzanie skrzynki
mailowej, gdyz koordynatorzy z BPZ bedg kontaktowac sie z Wami drogg mailowa.

I. Learning Agreement

Po przyjezdzie na uczelnie zagraniczng (do 4 tygodni od rozpoczecia zajec€) jestes zobowigzany/a do
uzgodnienia z koordynatorem danej uczelni ostatecznej wersji Learning Agreement.

W przypadku zmian do pierwotnego Learning Agreement konsultujesz sie drogg e-mailowag z
Koordynatorem Akademickim odnosnie zmian w programie i wprowadzasz zmiany do Online Learning
Agreement (OLA).

Koordynator ma prawo odmowi¢ akceptacji zmian w LA jesli zostang zgtoszone po uptywie 4 tygodni od
rozpoczecia wymiany.

[I. Confirmation letter.

Po zakohczeniu wymiany koniecznie zabierz ze sobg zaswiadczenie potwierdzajgce pobyt w uczelni
partnerskiej. Nalezy sie w tym celu zgtosi¢ do koordynatora z prosbg o wystawienie stosownego
dokumentu. Wazne, by confirmation letter zawierat Twoje imie i nazwisko, nazwe uczelni zagranicznej,

w ktérej odbywates/as wymiane, doktadne daty pobytu (od-do) zgodne z tymi z umowy oraz podpis i piecze¢
koordynatora. Confirmation letter nalezy przywiez¢ ze sobg do Polski i ztozy¢ w BPZ.

PO POWROCIE Z WYMIANY MIEDZYNARODOWEJ

S X
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https://uek.krakow.pl/studenci/oplaty-za-studia
http://www.bpz.uek.krakow.pl/files/document/395/confirmation_letter%20(3).doc

Wszyscy stypendysci zobowigzani sg do uregulowania formalnosci w BPZ i w dziekanacie przed koncem
sesji poprawkowej danego semestru. Studenci, ktérzy wyjezdzali na ostatnim roku studidw powinni
dopemi¢ formalnosci jak najszybciej, by =zaliczy¢é semestr i moéc podejsé do obrony pracy
licencjackiej/magisterskiej w terminie. Transkrypty ocen bedg wydawane wytacznie po dopetnieniu
pozostatych formalnosci w BPZ.

Porozumienie o Planie Studiéw (PPS)

Po zakonczonej mobilnosci nalezy wypetnié dokument Porozumienie o Planie Studiow (PPS) i przedtozyé
go do podpisu Koordynatorowi akademickiemu.

Do BPZ nalezy dostarczy¢:
1. Confirmation letter

2. Sprawozdanie z wyjazdu na stypendium - prosimy przestaé wypetnione sprawozdanie w
formie elektronicznej na adres mailowy swojego koordynatora z BPZ.

3. Kopie Learning Agreement (podpisane przez trzy strony: student, koordynator akademicki,
koordynator uczelni partnerskiej)

4. Transkrypt ocen — po zakonczeniu wymiany otrzymasz z uczelni partnerskiej wykaz ocen z
kursow, ktore realizowates/as za granicg. Uczelnia powinna wysta¢ wykaz ocen do pieciu tygodni
od zakonczenia sesji egzaminacyjnej. Po przeliczeniu ocen na skale polskg otrzymasz z BPZ
maila ze skanem przeliczonego transkryptu ocen. Pracownik BPZ wpisuje przeliczone oceny do
systemu USOS.

Stypendysci programu Erasmus+ KA 131 zobowigzani sg do wypetnienia raportu online (system
Beneficiary Modulel) i drugiego testu biegtosci jezykowej (system OLS) przestanych automatycznie.

Do dziekanatu wszyscy studenci powinni dostarczy¢:
1. Opis kursow, ktore zrealizowane zostaty za granicg - w jezyku studiowania za granicg
2. Learning Agreement — wszystkie czesci dokumentu.
3. Porozumienie o Programie Studiow (PPS) podpisane przez koordynatora akademickiego
4. Transcript of records — skan dokumentu przeliczonego uprzednio w BPZ.

Strona internetowa:

http://bpz.uek.krakow.pl/vademecum-stypendysty.html
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http://www.bpz.uek.krakow.pl/files/document/395/confirmation_letter%20(3).doc
http://www.bpz.uek.krakow.pl/files/document/403/Sprawozdanie_z_wymiany.docx
http://bpz.uek.krakow.pl/vademecum-stypendysty.html

L

Opracowanie: BPZ, wersja z dn.25.05.2023
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